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Description

L’agent (H/F) sera intégré dans l’équipe du service de la médiathèque, composée
de deux agents de catégorie A, de deux agents de catégorie B, d’un agent en
contrat Parcours Emploi Compétences et d’une dizaine de moniteurs-étudiants.

Sous la responsabilité du responsable du service de la médiathèque, et en liaison
avec ses collègues, l’agent assurera les missions suivantes :

Mission de documentation :

-   Développer la politique documentaire du service

-   Développer une réflexion sur le numérique

-   Gérer les collections d’ouvrages imprimés et numériques (travaux d’étudiants,
livres numériques, bases de données) : acquisition, réception, inventaire,
catalogage, indexation, mise en ligne, désherbage, valorisation

-   Gérer les dons d’ouvrages (dons sortants et entrants)

-   Dépouiller 2 titres de revues

https://www.bibliopat.fr/emploi-responsable-de-collection-et-valorisation-developpement-numerique-hf-offre-du-2024-06-26
https://www.bibliopat.fr/emploi-responsable-de-collection-et-valorisation-developpement-numerique-hf-offre-du-2024-06-26
https://www.bibliopat.fr/emploi-responsable-de-collection-et-valorisation-developpement-numerique-hf-offre-du-2024-06-26


-   Participer aux activités collectives et courantes du service

Mission d’accueil et d’information des publics : 

-   Accueillir et orienter les différents publics de la médiathèque (étudiants,
enseignants et personnes extérieures). Effectuer les transactions courantes
(inscriptions, prêts et retour) et aider à la recherche documentaire

Mission de formation et de communication :

-   Mettre en œuvre la politique de valorisation des collections et de
communication du service

-   Participer à la formation des usagers sur les collections, les outils et les
services

Mission Archirès : 

-   Participer aux réunions de commission(s), notamment Catalogage et
Numérique ; appliquer les décisions prises en commission, participer aux projets
annuels définis collectivement

-   Participer au séminaire annuel ArchiRès

-   Participer à la commission Valorisation des Ressources Documentaires au sein
de l’école

Documentation
Attachment Size
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