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Type d'offre
Emploi
Intitulé de l'offre
Adjoint (e) à la responsable du pôle Patrimoine , Conservateur territorial des
bibliothèques
Structure
Troyes Champagne Métropole/
Lieu
Médiathèque Jacques- Chirac
Date(s)
11/02/2025 - 14/03/2025

 

Description

ACTIVITES PRINCIPALES (Majeure en pilotage de projets 50% et management
30%)
• Adjoint au responsable du pôle patrimoine (30%) : manager et organiser
En tant que cadre de l’équipe de direction vous pouvez être appelé à suppléer la
directrice adjointe chargée du Patrimoine et /ou la directrice en cas d’absence
(congés d’été, déplacements…).
- participer au codir restreint de la Médiathèque en cas d’absence du responsable
du Patrimoine
- Accompagner le responsable du Patrimoine dans la réalisation des objectifs
nationaux et locaux liés au patrimoine conservé, signalé et valorisé par la
Médiathèque
- Contribuer à la définition et au suivi de la politique documentaire patrimoniale
- Contribuer aux activités de gestion du pôle patrimoine
- Relayer et encadrer en cas d’absence du responsable du pôle patrimoine
- Collaborer avec l’équipe dédiée, programmation de la conservation préventive
- Opérations de valorisation et participation aux expositions, Journées du
Patrimoine, exposition virtuelle...) : actions de promotion et d’information
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(articles, visites, coopération régionale.)
- Encadrement hiérarchique de deux agents (évolution possible) et encadrement
fonctionnel en mode projet : établissement du plan de charge annuel et suivi de
l’activité d’un assistant de conservation et d’un adjoint du patrimoine pour la
gestion du fonds local ancien et son signalement.
Conduite des entretiens professionnels des deux agents en tant que N+1
• Pilotage de projets liés au patrimoine (50%) : rédaction du cahier des charges,
lancement de la consultation, suivi des plannings et budgets, supervision des
travaux, relations avec les partenaires et points réguliers avec la Directrice de la
Médiathèque sur les sujets le nécessitant.
- Contribution au Projet Gallica Marque blanche (Bnf)
- Réinterprétation du Parcours patrimonial (étude, scénographie, travaux,
animation)
- Soutien aux programmes de numérisation et de médiation numérique
- Référent Base Patrimoine du CCFr et responsabilité qualité du signalement des
fonds patrimoniaux
- Contribution au PSBC (Plan de sauvegarde)
ACTIVITES ANNEXES : Mineure 20%
Service public (20%) en patrimoine et/ou lecture publique
- Accueil du public ; renseignements bibliographiques et suivi des demandes de
recherche, sur place et à distance, voire accompagnement de chercheurs et
transport de documents

 

Documentation
Attachment Size

Fiche de poste - Adjoint au responsable du Pôle Patrimoine de la
Médiathèque Jacques-Chirac.docx.pdf (68.83 Ko)

68.83
Ko
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