
Emploi - Bibliothécaire - Chargé.e de catalogage
- Offre du 2025-04-15
Type d'offre
Emploi
Intitulé de l'offre
Bibliothécaire - Chargé.e de catalogage
Structure
Institut Mémoires de l'édition contemporaine - IMEC
Lieu
Saint-Germain-la-Blanche-Herbe (14 Caen la Mer)
Date(s)
12/05/2025 - 11/11/2025

 

Description
Institut/

L’Institut Mémoires de l’édition contemporaine (IMEC) conserve et met en valeur une importante collection d’archives
privées dédiée à l’histoire de la pensée, de l’édition et de la création contemporaines. Association loi 1901 d’intérêt
général, soutenue par le Ministère de la culture et la Région Normandie, l’IMEC a pour vocation de pérenniser les fonds
qui lui sont confiés, de les préserver, de les valoriser sur le plan documentaire et scientifique, et de les ouvrir à travers une
mission culturelle et éducative auprès d’un large public.

Les collections d’archives de l’IMEC sont organisées en quatre grands domaines, fonds d’auteurs, fonds d’éditeurs, fonds
de revues et de presse, fonds d’institutions et d’associations. Ces fonds et collections sont constitués, selon leur
spécificité, d'une grande variété de documents : brouillons et manuscrits, notes de travail, correspondances, carnets et
journaux personnels, photographies, documents audiovisuels, dossiers éditoriaux, contrats, dossiers de fabrication,
comptabilité, dossiers de presse. Une place particulière est réservée à certains ensembles d’imprimés : bibliothèques de
production des éditeurs, bibliothèques personnelles d’auteurs notamment. L’IMEC propose également, en libre accès, des
bibliothèques d’études corrélatives aux fonds d'archives, une riche collection de revues et une bibliothèque spécialisée sur
le livre et sur l’archive.

L’abbaye d’Ardenne, située aux portes de Caen, accueille l’ensemble des collections et des activités de l’IMEC dans le
cadre d’une mission patrimoniale originale. Son site d’exception et ses services de résidence offrent notamment un séjour
apprécié aux chercheurs qui viennent du monde entier pour consulter les archives.

L’IMEC est un Centre culturel de rencontre, label national qui distingue des monuments historiques porteurs de projets
culturels originaux.

 
Missions/

Au sein du Pôle publics de l’équipe des collections de l’Imec, vous serez chargé.e des missions suivantes :
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Réaliser le catalogage de bibliothèques personnelle ou d’étude, provenant de fonds d’archives, dans le
système intégré de gestion de bibliothèque KOHA

En collaboration avec l’équipe, participer aux projets de développement de la bibliothèque

Participer aux opérations de récolement de revues et d’imprimés

En cas de besoin, accueillir des chercheurs en salle de lecture et assurer la communication physique des
documents d’archives et d’imprimés

 
Profil/

Diplôme en bibliothéconomie

Maîtrise des normes et formats de catalogage, des systèmes d’information documentaire (SIGB, OPAC) 

Esprit collaboratif, qualités relationnelles, sens de l’accueil

Bonne culture générale, notamment dans le domaine de la littérature et des humanités 

Niveau d’anglais intermédiaire 

Permis B recommandé

 
Rémunération/

Salaire selon formation et expérience.

Tickets restaurant, restaurant interne (réduction tarifaire), prévoyance

 

Informations complémentaires/

Poste à pourvoir dès que possible

Clôture des candidatures le 4 mai 2025

Adresser CV et lettre de motivation à Monsieur Jean-Luc BONHÊME, directeur adjoint de l’Imec à l’adresse suivante :
recrutement@imec-archives.com.

 

site internet/

www.imec-archives.com
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