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Recrutement d’un·e technicienn·e de numérisation  

 

Présentation de la bibliothèque 

 

Bibliothèque de recherche dotée d’un riche fonds patrimonial, la bibliothèque interuniversitaire 
Cujas est une des plus importantes bibliothèques en sciences juridiques à l’échelle 
internationale. Ses collections papier et électroniques couvrent également les domaines des 
sciences politiques et économiques. Les collections de la bibliothèque sont toutes labellisées 
collections d’excellence. 

Rattachée à l’Université Paris 1 Panthéon Sorbonne et située au cœur du Quartier Latin, la 
bibliothèque Cujas fait partie du réseau des bibliothèques délégataires CollEx.  

Elle est également pôle associé de la BnF en droit. 

Outre les services traditionnels de bibliothèque appuyés sur une collection unique en Europe 
pour les sciences juridiques, elle développe depuis plusieurs années de nouveaux services à la 
recherche : programme de numérisation, expositions virtuelles, gestion de métadonnées, 
humanités numériques, aide à l’édition en ligne..  

 
Présentation du service de rattachement 

 

Au sein de la bibliothèque, le service du Patrimoine et de la numérisation (SPN) est chargé de 
trois missions :  

 l’enrichissement, le signalement et la gestion des collections patrimoniales (40 000 
documents du 15ème au 20ème siècle) ; 

 la mise en œuvre des programmes de numérisation des collections patrimoniales depuis 
la sélection des corpus jusqu’à la mise en ligne des documents numérisés ;  

 la conservation préventive et curative et la gestion dynamique des collections de 
monographies de la bibliothèque. 

 
Composition du service : un chef de service, un adjoint chargé des collections, une responsable 
de la numérisation et de la bibliothèque numérique, une responsable du signalement des 
collections patrimoniales, une chargée du signalement et de la valorisation, une chargée de 
conservation, une chargée de numérisation, une magasinière spécialisée, des contractuels 
suivant les programmes de numérisation, des moniteurs étudiants. 
 

Descriptif du poste 

 
Au sein du service du Patrimoine et de la numérisation, sous l’encadrement fonctionnel de la 
responsable de la numérisation, l’agent est chargé de participer aux opérations de 
numérisation : 
 

 opérations dans le catalogue (recherche, changement d’état, de localisation ; création 
d’exemplaire) ; 
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 recherche d’occurrence dans des bibliothèques numériques externes ; 

 contrôle qualité des documents numérisés sur les chaines externes et internes ; 

 contrôle et corrections des métadonnées de numérisation (tables des matières, tables de 
correspondance, notices en Dublin Core) ; 

 participation aux opérations de numérisation (opérateur sur le scanner, production des 
fichiers de numérisation) ; 

 intervention matérielle sur les documents numérisés : préparer les lots à numériser 
(récolement, vérification de la complétude des fonds, numérisabilité, état du document, 
décompte des pages…), dépoussiérage, réparation, conditionnement. 
 

 
Compétences requises 

 Connaissance des processus de numérisation patrimoniale 

 Expérience souhaitée du travail sur numériseur  

 Rigueur, précision et régularité dans le travail 

 Capacité à travailler à un rythme soutenu, selon les départs et retours des trains de 

numérisation 

 Capacité d’analyse 

 Capacité à travailler de façon autonome, dans le respect des consignes données. 

 Maîtrise des outils bureautiques et collaboratifs courants. 

 Sens du travail en équipe 

 

Conditions de travail 

 

 Quotité de temps de travail : 100% 

 Lieu d’exercice : BIU Cujas, service du patrimoine et de la numérisation, 2 rue Cujas, 

75005 Paris. 

 Temps de travail : 35h/semaine 

 Amplitude horaire : du lundi au vendredi de 9h à 19h. 

 Cadre de recrutement : CDD du 1er septembre au 31 décembre 2025 (4 mois). 

 

Personnes à contacter : 

 

Les candidatures (CV accompagné d’une lettre de motivation) seront adressées par messagerie 

électronique avant le 15 juin 2025 à Stéphane Dufournet, chef du service du Patrimoine et de la 

numérisation (stephane.dufournet@univ-paris1.fr) et Cécile Bolard, responsable de la 

numérisation (cecile.bolard@univ-paris1.fr) avec en copie cujasdir@univ-paris1.fr. 
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