
Technicien d'information
documentaire - DBD H/F
Ref : 2024-1534831

Fonction publique
Fonction publique de l'État

Employeur
Conservatoire National des
Arts et Métiers (CNAM)

Localisation
61 rue du Landy 93210 La
Plaine St Denis

Domaine : Lecture publique et documentation

Nature de l’emploi 
Emploi ouvert uniquement aux contractuels

Nature du contrat
Non renseigné

Expérience souhaitée
Débutant

Rémunération
(fourchette indicative pour les 

contractuels)

à partir de 25K €
brut/an

Catégorie
Catégorie B
(profession
intermédiaire)

Management
Non renseigné

Télétravail possible
Non renseigné

Vos missions en quelques mots
Le poste est rattaché à la Direction des bibliothèques et de la documentation (DBD),
comprenant six bibliothèques intégrées ou associées, qui assure les missions suivantes :

• Acquérir, signaler et communiquer les documents de toute sorte dans les domaines de
l’établissement 
• Former les usagers à l’information scientifique et technique 
• Conserver, préserver et valoriser les collections patrimoniales

Elle est organisée en trois pôles : politique documentaire, services aux publics et patrimoine et
conservation. Sous la responsabilité de la responsable du pôle patrimoine et conservation,
l'agent, affecté sur le nouveau site de conservation des collections du Landy 2 livré en janvier



2024, sera en charge dans un premier temps d’accompagner en 2024 et 2025 le
déménagement des collections de la bibliothèque centrale sur le site du Landy 2 (61, rue du
Landy 93210 Saint-Denis). A l’issue de cette opération, il aura en charge la gestion des huit
magasins du site, l’encadrement du magasinier placé sous sa responsabilité et l’organisation
des opérations portant sur les collections du site, en lien avec les équipes de la bibliothèque
centrale.

Activités principales

Déménagement des collections

• Participer au suivi du déménagement des collections au sein de l’équipe dédiée et en lien
avec le prestataire titulaire du marché
• Suppléer à la coordonnatrice du déménagement en son absence : planification des équipes,
transmission des consignes, liaison avec le prestataire

Gestion matérielle et conservation des collections

• Veiller au maintien de bonnes conditions de conservation sur le site du Landy 2, en lien avec
les équipes techniques du Cnam
• Organiser, planifier et contrôler les opérations de récolement, refoulement,
reconditionnement, dépoussiérage... sur le site pour le magasinier placé sous son autorité et
les renforts de la bibliothèque centrale
Traitement documentaire

• Participer au signalement des collections dans WinIbw
Services aux publics

• Assurer le bon fonctionnement des navettes entre le site du Landy 2 et la bibliothèque
centrale
• Organiser l’accueil des chercheurs sur place

Profil recherché
• Niveau d'études min souhaité : Baccalauréat
• Domaine / Spécialisation : métiers du livre
• Niveau d'expérience minimum requise : expérience de conservation des collections souhaitée
Connaissances
• Connaitre l’organisation du réseau documentaire de l’établissement
• Connaissances en conservation préventive
• Connaissances en management



• Maitrise du format de catalogage Unimarc et de l’indexation RAMEAU

Savoir-faire
• Appliquer les techniques de conservation (conditionnement des documents physiques, train
de reliure, préparations des spécimens …)
• Appliquer les techniques de la chaîne documentaire (formats, normes de catalogage et
d’indexation, gestion des autorités …)
• Savoir planifier et respecter des délais

Savoir-être

• Ordre et soin
• Sens du travail en équipe

Outils

• Sebina
• WinIbw

Niveau d'études minimum requis

Niveau
Niveau 4 Baccalauréat

Éléments de candidature
Documents à transmettre 

Pour postuler à cette offre, l'envoi du CV et d'une lettre de motivation est obligatoire

À propos de l'offre
Informations complémentaires

Informations générales
• Nature du contrat : CDD 1 an
• Tous nos postes sont ouverts aux personnes reconnues comme travailleurs handicapés
• Rémunération : à partir de 2 153€ brut (soit 1 736€ net) selon expérience
• Remboursement transport : prise en charge de 75 % de l’abonnement annuel calculé sur 11



mois, soit 57,81€ dans la limite de 96,36€ par mois pour le remboursement de transport hors
Ile de France, sur présentation d’un justificatif mensuel ou annuel.
• Forfait mensuel de 15€ pour le remboursement de la mutuelle (sur justificatif)
Avantages
• Restaurant d’entreprise
• Salle de sport
• Accès gratuit dans certains musées parisiens : Musée des arts et métiers, Musée du Quai
Branly, Parc Zoologique de Paris, la cité des sciences, le Muséum d’Histoire Naturelle, le Musée
de l’Homme, Le Palais de la Découverte.
• Association des Personnels du CNAM
• Formations du Cnam gratuites en dehors du temps de travail pour les contrats supérieurs à 10
mois sur un emploi permanent.

Conditions particulières d’exercice

Informations complémentaires et conditions de travail
• Temps de travail : 37h30 par semaine
• 44 jours de congés + 13 RTT sur une année universitaire (du 01/09 année N au 31/08 année
N+1), à proratiser selon la durée du contrat
• Management : oui – 1 magasinier 
• Gestion de projet : non

Statut du poste

Vacant à partir du 10/04/2024

Métier de référence

Gestionnaire de ressources documentaires

Qui sommes nous ?
Le Conservatoire national des arts et métiers (Cnam) a été fondé en 1794 par l’abbé Grégoire
pour perfectionner l’industrie nationale. C’est aujourd’hui un établissement public à caractère
scientifique, culturel et professionnel placé sous la tutelle du ministère de l’Enseignement
supérieur et de la Recherche.
230 ans après sa création, le Cnam est toujours fidèle à sa devise « Omnes docet ubique » (il
enseigne à tous et partout). Digne héritier de l’esprit des Lumières, il fait du savoir un levier
d’émancipation sociale par le travail, en permettant à chacun de construire ses compétences
et de s’accomplir professionnellement.



Les formations du Cnam – plus de 750, dans différents domaines – sont construites et
dispensées en lien étroit avec les entreprises et organisations professionnelles. Aujourd’hui 80
% des parcours sont en formation continue et 20 % en formation initiale (principalement en
apprentissage).
Le Cnam abrite également le musée des Arts et Métiers, au cœur de Paris, qui conserve la plus
ancienne collection industrielle et technologique au monde.
Le Cnam remplit trois missions principales :
La formation professionnelle supérieure tout au long de la vie,
La recherche,
La diffusion de la culture scientifique et technique.
Rejoignez-nous !


